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Denna skrifts syfte ar att ge vagledning for arrangorer av konferenser
och utstallningar samt ge medlemsforetagen underlag for beslut om
deltagande.

Den arrangerade parten (organisationen)
skall utse en kontaktperson som ar
ansvarig for arrangemangen nar det galler
foretagens medverkan Pa samma satt
skall FSD utse en kontaktperson.

Vid planering av konferens, vid vilken med-
verkan fran foretag forvantas, skall FSD
kontaktas pd ettsatidigt stadium somméjligt
for att fa tillfalle att framfoéra rad och
synpunkter pa planerna.

Utstallning i samband med konferens, lik-
som annonsering i program, bor endast
komma ifrdaga om ett rimligt antal del-
tagare kan samlas.

Arrangorerna ska innan utstallning ager rum
lamna preliminara uppgifter om antalet del-
tagare till utstallarna. Utstallarna skall
efterat erhalla slutligt antal samt forteck-
ning 6ver konferensdeltagare.

Mojlighet att delta i utstallningen far ej be-
gransas,utanarrangemangetskallvaradppet
forallaforetagsomharprodukterellerintresse
for det tema som behandlas vid konferen-
sen.

Arrangoren, konferdeltagarna och utstall-
ningsdeltagarna forutsatts ha ett gemen-
samt intresse i det amne eller tema som
behandlas pa konferensen. Den kommer-
siella information som lamnats av utstall-
ningsdeltagarna i anslutning till konfe-
rensen, skall avse de amnen eller teman
som behandlasikonferensens vetenskapliga
program. En foretradare for respektive

utstallare skall ha ratt att utan extra kostnad
utdver utstalningsavgiften och i évrigt pa
samma villkor som konferensdeltagarna,
delta vid foredrag eller symposier, som
ingar i det vetenskapliga programmet.

Arrangdren har ansvar for att deltagarna
informeras om utstallningen och att tillrack-
lig tid avsatts i programet for besok pa
utstallningen. Programmet skall aven i
realiteten genomforas pa ett sadant satt att
besok pa utstallningen verkligen gors
mojligt.

Tid for utstallningsbesok skall inte bara avse
t.ex. timman fore konferensens borjan eller
efterdessslut.Utstallingenborbetraktassom
en integrerad del i konferensen med ett
vasentligt varde for konferensdeltagarna.
Darfor bor inte heller t.ex. kaffpauser
raknasin i den aktiva tiden for utstallnings-
besok.

Medhansyntillattkostnadernaarbetydande,
bor utstallningsperioden  komprimeras.
Endast undantagsvis behdvs mer an ca tva
dagars utstallningsperiod for att beredada
tillfredsstallande mojligheter for kontakt
mellan konferensdeltagare och medver-
kande foretag.

Bara mycket stora arrangemang kan anses
krdva langre utstallningsperiod. Erfaren-
heterna visar att sista utstallningsdagen
med fordel kan avslutas efter lunch,
oavsett konferensens varaktig het. Darfor
bor utstallningsbesok inte planeras in
pa eftermiddagen, eftersom brytning av
utstallningen da paborjats.
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Arrangorerna skall om mdjligt undvika
att forlagga utstalningsperioden till
l6rdagar, sondagar eller helger.

| programmet angiven utstallningstid
skall hallas.

Utstallningenskallvarabelageniomedelbar
anslutning till konferenslokalerna.

Lampliga utstallningslokaler tillhanda-
halls av arrangoren. Vid val av lokal
bor hansyn tas till eventuella behov av
tekniska faciliteter i form av el
vatten, avlopp, ventilation, ljus, golvbe-
laggning, in- och utflyttningsmojligheter
dorrbredder och -hojder, hissar m m.

Arrangoren ansvarar for utstallningslo-
kalens funktionsduglighet samt for [asning
och/eller bevakning av lokalen nar
utstallningen ar stangd. Utstallaren svarar
sjalv for sitt forsakringsskydd.

En normal utstallningsplats bor omfatta
minst tre Iopmeter samt tillrackligt djup
beroende pad hur skrymmande produkterna
ar. Minsta djup bor dock vara en meter.
Arrangoren skall inte ange nagon minsta
utstallningsplats eftersom platsbehovet
varierar mellan olika foretag.

Har arrangoren inga sarskilda kostnader
for anordnande av utstallningen kan
ersattning for utstallningsdeltagande utga
enligt gallande normalpriser. | den man
arrangoren finner anledning begara hogre
ersattning for att tacka omkostnader for att
anordna utstallningen, t.ex. hyra, vakt-
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overenskommelse om
med FSD. Kraven skall
da styrkas med en kostnadskalkyl.

hallning,  skall
detta traffas

Priset for annonsplats i inbjudan, konfe-
rensprogram o d skall vara relaterat
till tryckkostnaden. Fardigt annonsmaterial
tillhandahallsavannonséren.iprogrammet
skall det finnas information om utstall-
ningen och en férteckning dver utstallare.

Med den grundlaggande utgangspunkten
att arrangemangen ska genomforas pa ett
sadant satt att parterna i forhdllande
till varandra intar den oberoende hallnings
som forutsattes i gallande forfattningar
- och som fran etisk synpunkt ar ett
oavvisligt krav, skall andra krav pd
ersattning utdver avgifter for utstall-
ning- och annonsplatser, inte stallas for
utstallningsdeltagande FSD rekommen-
derar

Ingen form av dold sponsring. All
sponsring bor vara Oppen och ska
kombineras med tydlig motprestation.
(F6. maste sponsring ge en tydlig
motprestation for att vara avdragsgill)

Efter arrangemanget bor arrang6ren genom-

fora en utvardering av utstallarnas synpunkter

kring utstallningen.




FSD:s rekommenderade
kostnadsramar

For att forenkla planeringen av kongresser och utstdllningar och klargéra det oberoende
forhallandet mellan arrangér och utstallare har FSD utformat fdljande rekommendation.
| den man arrangdren finner anledning att begara hdgre ersattning far denna bara tacka omkostnader
som sarskilt uppkommit for utstallningens anordnade och genomférande t ex, hyra, vakthallning ,
o d. Ersattningar som ligger hogre an de kostnadsramar som anges har, skall faststallas i
overenskommelse med FSD. Utstallningsintakterna skall inte subventionera konferensdeltagarnas
resor, uppehalle eller fornojelse.

NORMALPRISER

Utstallningsplats om ca 3 x 1,5 m (4,5 kvm) + en foretagspersons totala deltagande 2 500 kr per kvm
och tillfalle inklusive all fortaring.

Vid speciella skal att forhandlas vid varje tillfdlle en ev. ytterligare ersattning av max 3 000 kr.
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